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OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduje se na¢in zaprimanja, evidentiranja, provjere, obrade, odluéivanja i
izvrSenja zahtjeva kojima ispitanici ostvaruju svoja prava u vezi s obradom osobnih podataka.

Procedura odreduje:
nacin zaprimanja zahtjeva,
e odgovorne osobe,
e nacin provjere identiteta podnositelja zahtjeva,
e nacin vodenja evidencija,
o postupak odlucivanja,
o rokove postupanja,
» nac¢in komunikacije s ispitanicima,
e nacin dokumentiranja svih poduzetih radnji,
e postupanje u posebnim sluéajevima,

» nacin ¢uvanja dokumentacije,

unutarnje kontrole provedbe ove Procedure.

Cilj Procedure je osigurati da svi zahtjevi ispitanika budu rijeSeni zakonito, transparentno,
pravodobno i na jednak nacin, uz puno postivanje prava i sloboda ispitanika.

Clanak 2.
Svrha ove Procedure jest:
e osigurati jedinstveno postupanje svih zaposlenika,
o sprijeciti razli¢ito tumacenje prava ispitanika,
o zaStititi osobne podatke od neovlastenog otkrivanja,
o osigurati dokazivost uskladenosti s GDPR-om,
e smanyjiti rizik od povrede prava ispitanika,
e omoguditi u¢inkovitu suradnju izmedu organizacijskih jedinica,

e osigurati pravodobno odlu¢ivanje o svakom zahtjevu.
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Clanak 3.

Ova Procedura primjenjuje se na svaku obradu osobnih podataka koju provodi FOKUS
INFOPROIJEKT d.o.0., bez obzira obraduju li se podaci:

e u papirnatom obliku,
elektronicki,
e uinformacijskim sustavima,
e u videonadzoru,
putem elektronicke poste,
e uugovornoj dokumentaciji,
o ukadrovskim evidencijama,
e uracunovodstvenoj dokumentaciji,
e usluZbenim registrima,
e udrugim zbirkama osobnih podataka.

Procedura se primjenjuje na sve organizacijske jedinice ustanove.

Clanak 4.

Ova Procedura temelji se na:

e Opcoj uredbi (EU) 2016/679 o zastiti osobnih podataka - GDPR, osobito ¢lancima 12.
do 22. (u daljnjem tekstu: GDPR),

e Zakonu o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka;

e internim aktima ustanove.
TEMELJNA NACELA POSTUPANJA

Clanak 5.
Svaki zahtjev ispitanika razmatra se pojedinacno, uz primjenu odgovarajuéih odredbi GDPR-a
i drugih propisa.

Ni jedan zahtjev ne smije biti odbijen bez prethodne pravne analize razloga odbijanja.
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Clanak 6.

Sve informacije koje se dostavljaju ispitaniku moraju biti jasne, razumljive, lako dostupne,
napisane jednostavnim jezikom, bez potrebnih pravnih ili stru¢nih izraza.

Ako je zahtjev podnijelo dijete ili njegov zakonski zastupnik, informacije moraju biti
prilagodene dobi i razumijevanju djeteta.

Clanak 7

Svi zahtjevi rjeSavaju se prema jednakim kriterijima. Zabranjeno je razli¢ito postupati prema
ispitanicima zbog: spola, dobi, nacionalnosti, drZavljanstva, jezika, zdravstvenog stanja, radnog
mjesta, ¢lanstva u sindikatu, politi¢kog ili drugog uvjerenja, bilo koje druge osobne okolnosti.

Clanak 8.

Sve osobe koje sudjeluju u obradi zahtjeva obvezne su éuvati povjerljivost podataka. Podaci iz
zahtjeva koriste se iskljuéivo radi njegova rje$avanja.

Zabranjeno je neovlasteno kopiranje, umnozavanje ili dostavljanje zahtjeva tre¢im osobama.

Clanak 9.

Prilikom postupanja po zahtjevu obraduju se samo oni osobni podaci koji su nuZni za njegovo
rjesavanje.

Od ispitanika se ne smiju traZiti podaci koji nisu potrebni za utvrdivanje identiteta ili
odlu¢ivanje o zahtjevu.

ZAPRIMANJE ZAHTJEVA ISPITANIKA

Clanak 10.
Ispitanik moZe podnijeti zahtjev za ostvarivanje svojih prava na jedan od sljedeéih na¢ina:

e Osobnom predajom zahtjeva u sluzbenim prostorijama Drustva na adresu Dubravka
Pukseca 1, 44000 Sisak (s naznakom ,,Za Sluzbenika za zaStitu osobnih podataka®).

¢ PoStom na adresu FOKUS INFOPROJEKT d.o.0., Dubravka Pukseca 1, 44000 Sisak (s
naznakom ,,Za SluZbenika za zastitu osobnih podataka“).

o Elektronickom poStom na adresu s nazivom predmeta
elektronicke poste “Za Sluzbenika za zastitu osobnih podataka”.
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Clanak 11.
Radi u¢inkovitog rjeSavanja zahtjev bi trebao sadrzavati najmanje:

e ime i prezime ispitanika,

adresu prebivalista ili boravista,

podatke za kontakt (telefon ili e-mail, ako postoje),
e opis prava koje Zeli ostvariti,
» podatke koji omoguéuju pronalaZenje trazenih osobnih podataka,
o datum podnoSenja zahtjeva,

e vlastoruni potpis ili drugi odgovaraju¢i naéin potvrde identiteta, kada je primjenjivo.

Clanak 12.

Ako ispitanik zahtjev podnese usmeno, zaposlenik koji zaprimi zahtjev sastavlja sluzbenu
biljesku koja sadrzi:

e datum i vrijeme zaprimanja,
e ime zaposlenika koji je zaprimio zahtjev,
e identitet ispitanika,
sadrZaj zahtjeva,
» nacin na koji je identitet provjeren,
» eventualne priloge ili izjave.

SluZbena biljeska dostavlja se Sluzbeniku za zastitu osobnih podataka najkasnije prvog
sljedeceg radnog dana.

Clanak 13.

Ako je zahtjev zaprimljen elektroni¢kom postom, Sluzbenik za za$titu osobnih podataka
procjenjuje moZe li se identitet podnositelja pouzdano utvrditi.

Kada postoji opravdana sumnja u identitet podnositelja, Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
moZe zatraZiti dodatnu potvrdu identiteta prije dostave osobnih podataka ili poduzimanja drugih
radnji.
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EVIDENTIRANJE ZAHTJEVA

Clanak 14.

Svaki zaprimljeni zahtjev upisuje se u Evidenciju zahtjeva ispitanika odmah po zaprimanju ili
najkasnije prvog sljedeceg radnog dana.

Za upis u Evidenciju odgovoran je Sluzbenik za za$titu osobnih podataka ili osoba koju za to
ovlasti Voditelj obrade.

Clanak 15

Evidencija zahtjeva sadrZi najmanje: evidencijski broj, datum zaprimanja, nafin zaprimanja,
ime i prezime ispitanika, kontakt podatke, vrstu zahtjeva, zakonski rok za odgovor, datum
donosenja odluke, datum dostave odgovora ispitaniku, na¢in dostave odgovora, status zahtjeva
(u tijeku, rijeSen, odbijen, djelomi¢no prihvacen), napomene.

PROVJERA IDENTITETA

Clanak 16.

Prije davanja bilo kakvih osobnih podataka ili dono3enja odluke o zahtjevu potrebno je
utvrditi identitet podnositelja.

Provjera identiteta provodi se radi zatite osobnih podataka od neovlastenog otkrivanja.

Clanak 17.
Identitet se moZe provjeriti:
e uvidom u vaZeéu osobnu iskaznicu ili putovnicu,
» usporedbom postojecih podataka kojima raspolaze ustanova,
e dostavom ovjerene punomodi.

Prilikom provjere identiteta prikupljaju se samo oni podaci koji su nuZni za potvrdu identiteta.

Clanak 18.
Ako identitet nije moguée pouzdano utvrditi, Sluzbenik za zastitu osobnih podataka ¢e
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estiti podnositelja o potrebi dostave dodatnih podataka,

privremeno obustaviti postupanje po zahtjevu do zaprimanja traZenih podataka,

zabiljeziti razloge obustave u Evidenciji zahtjeva ispitanika.

Ako podnositelj u razumnom roku ne dostavi traZene podatke, zahtjev se moZe odbiti uz
pisano obrazloZenje.

TIJEK POSTUPKA

Clanak 19.

Nakon zaprimanja zahtjeva Sluzbenik za za$titu osobnih podataka provodi pocetnu analizu
kojom utvrduje:

odnosi li se zahtjev na osobne podatke koje Drustvo obraduje,
koje se pravo Zeli ostvariti,

postoji li pravna osnova za postupanje,

jesu li potrebne dodatne informacije,

postoji li potreba ukljuéivanja drugih organizacijskih jedinica.

Clanak 20.
Ako je zahtjev osnovan, Sluzbenik za zastitu osobnih podataka od nadleZnih organizacijskih
jedinica trazi:
o dokumentaciju,
o evidencije,

podatke iz informacijskih sustava,
podatke iz papirate dokumentacije,

olitovanja odgovornih osoba.

Organizacijske jedinice duZne su trazene podatke dostaviti bez nepotrebnog odgadanja.

Clanak 21.

Prije donoSenja odluke Sluzbenik za zastitu osobnih podataka procjenjuje

postoji li zakonska obveza ¢uvanja podataka,
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e postoje li ograni¢enja prava ispitanika propisana GDPR-om ili posebnim zakonima,
bi li ostvarivanje prava moglo ugroziti prava i slobode drugih osoba.

Clanak 22.
Po zavrSetku analize donosi se jedna od sljedeéih odluka:
» zahtjev se prihvada u cijelosti,
» zahtjev se djelomiéno prihvada,
» zahtjev se odbija kao neosnovan,
» zahtjev se odbija zbog zakonskih ograni¢enja,

» zahtjev se odbacuje zbog nemoguénosti utvrdivanja identiteta ili drugih procesnih
razloga.

Svaka odluka mora biti obrazlozena i dokumentirana.

Clanak 23.

Nakon donoSenja odluke odgovorna organizacijska jedinica bez odgadanja provodi potrebne
radnje, primjerice:

ispravlja osobne podatke,
o briSe podatke,
e ograni¢ava obradu,
e dostavlja presliku podataka,
e aZurira evidencije.

SluZzbenik za zaStitu osobnih podataka prati izvr$enje odluke te potvrduje da su sve radnje
provedene u skladu s ovom Procedurom.

PRACENJE ROKOVA

Clanak 24.

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka odgovoran je za pracenje svih zakonskih rokova za
postupanje po zahtjevima ispitanika.

Ako postoji moguénost prekoraenja zakonskog roka, sluzbenik je duzan odmah obavijestiti
direktora te poduzeti mjere za dovrSetak postupka ili, kada su ispunjeni uvjeti iz GDPR-a,
pravodobno obavijestiti ispitanika o produljenju roka i razlozima za takvu odluku.
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PRAVO NA INFORMIRANJE I TRANSPARENTNOST

Clanak 25

Drustvo FOKUS INFOPROJEKT d.o.0. duzno je ispitanicima pruziti jasne i razumljive
informacije o obradi njihovih osobnih podataka.

Informacije se pruZaju u trenutku prikupljanja osobnih podataka ili u drugom primjerenom
roku, a najkasnije u trenutku prve komunikacije s ispitanikom, ako se podaci ne prikupljaju
neposredno od ispitanika

Clanak 26.

Informacije koje se pruzaju ispitaniku uklju¢uju najmanje:

identitet 1 kontakt podatke Voditelja obrade,

kontakt podatke Sluzbenika za zastitu osobnih podataka,

svrhe obrade,

pravnu osnovu obrade,

kategorije osobnih podataka koji se obraduju,

kategorije primatelja podataka,

razdoblje ¢uvanja podataka,

informacije o pravima ispitanika,

pravo na podnosSenje prituzbe AZOP-u,

informacije o tome je li pruZanje podataka zakonska ili ugovorna obveza,

informacije o moguéim posljedicama nepruZanja podataka.

Clanak 27.

Informacije se mogu pruZiti putem:

dokumenta Procedura za ostvarivanje prava ispitanika,
mreZne stranice Drustva,

obrazaca.

SluZbenik za zaStitu osobnih podataka najmanje jednom godi$nje provjerava jesu li informacije

azurne.
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PRAVO NA PRISTUP OSOBNIM PODACIMA

Clanak 28.

Ispitanik ima pravo dobiti potvrdu obraduju li se njegovi osobni podaci.

Ako se osobni podaci obraduju, ispitanik ima pravo dobiti pristup osobnim podacima i
sljede¢im informacijama:

informacijama o svrsi obrade,
kategorijama osobnih podataka,

primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e biti
otkriveni,

razdoblju pohrane,

postojanju prava da se zatraZi ispravak ili brisanje osobnih podataka ili ograni¢avanju
obrade osobnih podataka,

pravu na podnoSenje prituzbe nadzornom tijelu,
izvoru podataka ako podaci nisu prikupljeni od ispitanika,

informacijama o automatiziranom odlu¢ivanju ako postoji.

Voditelj obrade osigurava kopiju osobnih podataka koji se obraduju.

Clanak 29.

Nakon zaprimanja zahtjeva za pristup podacima Sluzbenik za zastitu osobnih podataka:

1.

2
3
4.
5

provjerava identitet ispitanika,

utvrduje koje zbirke, informacijski sustavi i fizicka mjesta sadrze podatke ispitanika,
kontaktira odgovorne osobe u organizacijskim jedinicama,

prikuplja relevantne podatke,

priprema odgovor.

Clanak 30.

Prilikom dostave podataka mora se paziti da se ne otkriju osobni podaci drugih osoba.

Ako dokument sadrZi podatke drugih osoba, prije dostave provodi se:
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a,
uklanjanje dijelova dokumenta,

e izdvajanje samo relevantnih podataka.

Clanak 31.
Preslika osobnih podataka dostavlja se:
e upapirnatom obliku,
elektroni¢kim putem,
e drugim sigurnim na¢inom komunikacije.

Nacin dostave mora osigurati zastitu od neovlastenog pristupa.

PRAVO NA ISPRAVAK PODATAKA

Clanak 32.

Ispitanik ima pravo zahtijevati ispravak neto¢nih osobnih podataka ili dopunu nepotpunih
podataka.

Clanak 33.
Po zaprimanju zahtjeva za ispravak SluZbenik za zastitu osobnih podataka:
e provjerava to¢nost osporenih podataka,
e usporeduje podatke s raspolozivom dokumentacijom,
» pribavlja miSljenje odgovorne osobe ako je potrebno,

e provodi ispravak ili obrazlaze odbijanje.

Clanak 34.
Ispravak se provodi u svim relevantnim evidencijama u kojima se podatak nalazi.

Ako su podaci dostavljeni drugim primateljima, kada je to moguce i primjereno, obavjestavaju
se 1 ti primatelji o izvr§enom ispravku.
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PRAVO NA BRISANJE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 35.
Ispitanik moZe zahtijevati brisanje osobnih podataka kada postoji jedan od sljede¢ih razloga
» osobni podaci vie nisu potrebni za svrhu obrade,
e ispitanik povuée privolu, a ne postoji druga pravna osnova,
 ispitanik uloZi prigovor na obradu, a ne postoje jaéi legitimni razlozi za obradu,
osobni podaci nezakonito su obradeni,
» osobni podaci prikupljeni su u vezi s ponudom usluga informacijskog drustva.

e brisanje je obvezno prema zakonu.

Clanak 36.
Prije brisanja Sluzbenik za zatitu osobnih podataka provjerava:
postoji li obveza ¢uvanja podataka prema posebnom propisu,
» postoje li rokovi arhiviranja,
e postoje li otvoreni postupci,

e postoje li pravni zahtjevi povezani s podacima.

Clanak 37.
Zahtjev za brisanje moZe biti odbijen kada je daljnja obrada nuzna radi:
ispunjenja zakonske obveze,
o zaStite javnog interesa,
ostvarivanja prava na slobodu izraZavanja i informiranja,
dokazivanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva,

e drugih slucajeva propisanih GDPR-om.
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PRAVO NA OGRANICENJE OBRADE

Clanak 38.
Ispitanik ima pravo zahtijevati ogranienje obrade kada:
» osporava to¢nost podataka,
obrada je nezakonita, ali ispitanik ne Zeli brisanje,
o tvrtka viSe ne treba podatke, ali ih ispitanik treba radi pravnih zahtjeva,

e uloZen je prigovor na obradu i traje provjera opravdanosti nastavka obrade.

Clanak 39.
Kod ograni¢enja obrade podaci se mogu:
e pohraniti,
obradivati radi ostvarivanja pravnih zahtjeva,
o obradivati radi zastite prava drugih osoba,
o obradivati zbog vaznog javnog interesa.

Za svaku drugu obradu potrebna je privola ispitanika.

Clanak 40.

Ako je obrada ograniena, osobni podaci oznafavaju se na naéin koji jasno pokazuje
ogranicenje koristenja.

Zaposlenici koji imaju pristup takvim podacima moraju biti obavije$teni o ogranienju.
PRAVO NA OBAVIJEST O ISPRAVKU, BRISANJU I OGRANICENJU

Clanak 41.
Ako su osobni podaci dostavljeni primateljima, tvrtka ih obavjestava o
e izvrSenom ispravku,
e izvrSenom brisanju,
e ograni¢enju obrade,
osim ako je to nemoguce ili zahtijeva nerazmjeran napor.
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Na zahtjev ispitanika tvrtka ga obavjestava o tim primateljima.

PRAVO NA PRENOSIVOST PODATAKA

Clanak 42
Pravo na prenosivost primjenjuje se kada:
e obrada se temelji na privoli ili ugovoru,

e obrada se provodi automatiziranim putem.

Clanak 43.
Ako su ispunjeni uvijeti, ispitaniku se podaci dostavljaju u
e strukturiranom obliku,
uobicajeno koristenom formatu,

e strojno ¢itljivom formatu.

tel.: 044 544 800; 544 801; fax: 044 536 800
QOIB: 37439642333 MB. 0545392

Clanak 44.
Ostvarivanje prava na prenosivost ne smije negativno utjecati na prava i slobode drugih
osoba.
PRAVO NA PRIGOVOR

Clanak 45.

Iepitanik ima pravo uloziti prigovor kada se obrada osobnih podataka temelji na:

e izvrSavanju zadace od javnog interesa,
e izvrSavanju sluZzbene ovlasti Voditelja obrade,

o legitimnom interesu Voditelja obrade ili tree strane.
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Clanak 46.

Po primitku prigovora Voditelj obrade ne smije vise obradivati osobne podatke, osim ako
dokaZe da postoje uvjerljivi legitimni razlozi za obradu koji nadilaze interese, prava i slobode
ispitanika ili ako je obrada potrebna radi postavljanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva.

AUTOMATIZIRANO POJEDINACNO DONOSENJE ODLUKA,
UKLJUCUJUCI IZRADU PROFILA

Clanak 47.

Ispitanik ima pravo da se na njega ne primjenjuje odluka koja proizvodi pravne uéinke ili na
sli¢an na¢in znacajno utjeCe na njega, ako se odluka temelji iskljuéivo na automatiziranoj obradi
osobnih podataka, uklju¢ujuéi izradu profila.

Clanak 48.

Drustvo FOKUS INFOPROJEKT d.o.o. prilikom obrade osobnih podataka ne provodi
automatizirano donoSenje odluka koje proizvodi pravne u¢inke prema ispitanicima.

U slu¢aju uvodenja sustava koji ukljuuje automatizirano odlu€ivanje ili profiliranje, prije
pocetka obrade mora se:

e provesti procjena rizika,

» ukljuciti Sluzbenika za zastitu osobnih podataka,
e utvrditi pravni temelj obrade,

e osigurati pravo ispitanika na ljudsku intervenciju,

» osigurati pravo ispitanika na osporavanje odluke.

POSEBNI SLUCAJEVI OSTVARIVANJA PRAVA ISPITANIKA

Clanak 49.

Ako se zahtjev odnosi na osobne podatke maloljetne osobe, Drustvo posebno vodi raéuna o
zastiti najboljeg interesa djeteta.

Zahtjev moZe podnijeti:
e roditelj,

zakonski zastupnik,
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o skrbnik,

» druga ovlastena osoba prema posebnom propisu.

Clanak 50.

Buduci da Drustvo FOKUS INFOPROJEKT d.o.o. koristi sustav videonadzora, ispitanik moze
zatraZiti ostvarivanje prava u vezi sa snimkama na kojima se nalazi.

Zahtjev mora sadrzavati dovoljno podataka za pronalaZenje snimke, osobito:
e datum dogadaja,
e priblizno vrijeme dogadaja,
e mjesto na kojem je snimka nastala,

opis osobe ili dogadaja.

Clanak 51.
Kod zahtjeva za pristup snimkama SluZbenik za zastitu osobnih podataka provjerava:
e postoji li snimka,
e jelirok ¢uvanja jo$ uvijek u tijeku,
e moze li se osoba identificirati,

e bili dostava snimke ugrozila prava drugih osoba.

Clanak 52.

Ako snimka sadrZi druge osobe, prije dostave potrebno je provesti odgovarajuce mjere zastite,
primjerice:

o zamagljivanje drugih osoba,
o izdvajanje dijela snimke,
anonimizaciju,

e drugi odgovarajuci nacin zastite.

Clanak 53.
Ako snimka viSe nije dostupna zbog isteka roka ¢uvanja, ispitanik se o tome obavjestava uz
obrazloZenje.
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Clanak 54.

Ako se osobni podaci ispitanika nalaze kod Izvrsitelja obrade, Sluzbenik za zastitu osobnih
podataka koordinira postupanje s Izvrsiteljem obrade.

Clanak 55.
Izvrsitelj obrade duzan je:
e postupati prema uputama Voditelja obrade,
dostaviti traZzene podatke bez nepotrebnog odgadanja,
omoguciti ostvarivanje prava ispitanika,

o Cuvati povjerljivost podataka.

Clanak 56.
Sluzbenik za zastitu osobnih podataka provjerava:
o jeli zahtjev moguce rijesiti bez uklju¢ivanja Izvr§itelja obrade,
» koje podatke Izvrsitelj obrade posjeduje,
e postoje li ograni¢enja dostave,

o jesu li poduzete sve potrebne radnje.

ODBIJANJE ZAHTJEVA ISPITANIKA

Clanak 57.
Zahtjev ispitanika mozZe biti odbijen ako:
nije moguée utvrditi identitet podnositelja,
ne postoji pravna osnova za ostvarivanje prava,
postoje zakonska ograniCenja,
o zahtjev je o€ito neutemeljen,
» zahtjev je pretjeran,

izvr§enje zahtjeva ugrozilo bi prava drugih osoba.
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Clanak 58.
Odbijanje zahtjeva mora sadrZavati:

 identifikaciju zahtjeva,

» opis razloga odbijanja,

e pravnu osnovu za odbijanje,

e obrazloZenje odluke,

¢ informaciju o moguénosti podnosenja prituzbe AZOP-u,

» informaciju o moguénosti ostvarivanja sudske zastite.

Clanak 59.

Odluka o odbijanju ne smije sadrZavati nepotrebne osobne podatke drugih osoba.
UNUTARNJA KONTROLA PROVEDBE PROCEDURE

Clanak 60.

SluZbenik za zastitu osobnih podataka najmanje jednom godi$nje provodi pregled provedbe
ove Procedure.

Pregled obuhvaéa:
broj zaprimljenih zahtjeva,
o vrste zahtjeva,
e prosjecno vrijeme rjeSavanja,
e poStivanje rokova,
e eventualne probleme u provedbi,

e potrebu izmjene procedure.

Clanak 61.

O rezultatima pregleda provedbe ove Procedure Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
sastavlja izvjesce koje dostavlja direktoru Drustva.

Izvjesée sadrzava:
preporuke za poboljSanje,
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prijedloge dodatnih edukacija,
o prijedloge izmjena internih akata,

» prijedloge tehni€kih ili organizacijskih mjera,
CUVANJE DOKUMENTACIJE O ZAHTJEVIMA

Clanak 62.
Dokumentacija vezana uz zahtjeve ispitanika ¢uva se na na¢in kojim se osigurava:
e povjerljivost,
e cjelovitost,
dostupnost ovlastenim osobama,

» moguénost dokazivanja uskladenosti.

Clanak 63.

Dokumentacija ukljuéuje:

e zaprimljeni zahtjev,

o komunikaciju s ispitanikom,

e interne biljeske,

» ocitovanja organizacijskih jedinica,

e donesenu odluku,

» dokaz o dostavi odgovora,

povezane priloge.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 64
Svi zaposlenici koji sudjeluju u obradi osobnih podataka obvezni su postupati prema ovoj
Proceduri.
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Clanak 65.
Izmjene i dopune ove Procedure donose se:

e usluéaju izmjene propisa,

» kod promjene na¢ina obrade osobnih podataka,

e nakon uocenih nedostataka u primjeni,

e prema preporukama Sluzbenika za zastitu osobnih podataka.
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